
การเก็บงาน 

 

เม่ือเราทํางานเสร็จแลว แลวตองการจะบันทึกงานของเราใหมาท่ีเมนู File > Save    
หรือ Save As… Save All.. 
 

การเก็บงาน 
1.  Save              คือ การบันทึกงานตามปกติ ถามีงานเกาอยู

จะทับงานนั้น 
2.  Save As…    คือ การบันทึกงานท่ีตองการเปล่ียนช่ืองาน

ใหมเพื่อบันทึกงานข้ึนมาอีกงานหน่ึง โดยไมไปทับงานเดิมท่ีมีอยู 
3.  Save All         คือ การบันทึกงานท้ังหมดท่ีทําเสร็จแลว

ในขณะน้ัน 
 
                                        
 
 
 

 

เม่ือทําการกด Save แลว โปรแกรมก็จะข้ึนหนาตางนี้ข้ึนมา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Save in  คือ การเลือกวาเราจะบันทึกงานไวท่ีไหน 

File name   คือ ช่ือของงานท่ีจะบันทึก 

Save as type   คือ ประเภทของงานท่ีจะบันทึก 


